OOO 函
連絡住址： 
手機：
聯絡人：
受文者：臺中市政府文化局

發文日期:中華民國OOO年OOO月OOO日
發文字號:OO字第OO號
速別：普通件
普通件密等級解密條件或保密期限：普通
附件：如說明
主旨：本協會檢送ＯＯＯ年臺中市政府文化局藝文及民俗節慶活動補助計畫－「ＯＯＯＯ」核銷資料，敬請核撥補助經費，請查照。
說明：
一、依據臺中市政府文化局ＯＯＯ年ＯＯ年ＯＯ日文源字第ＯＯＯＯＯＯＯＯＯＯ號函辦理。
二、檢附如附件
附件一、領據
附件二、經費收支分攤表
附件三、各項證明單據及文件
附件四、團體自行扣繳勞務所得切結書
附件五、未重複接受補助切結書
附件六、成果報告書 一式2份




      正本：臺中市政府文化局
副本：本會
   

核銷資料檢核表
(請印出本表一併寄出) 
 
	(確認檢附請打勾) 
	須 檢 附 之 文 件 項 目 

	
	核銷公文(用印)

	 
	附件一 收據 (用印、填寫日期) 

	 
	附件二 經費收支分攤表  

	 
	附件三 各項證明單據及文件（不同經費項目請分開黏貼）

	 
	[bookmark: _Hlk38351396]附件四 團體自行扣繳勞務所得切結書(用印、填寫日期)

	 
	[bookmark: _Hlk38351405]附件五 未重覆接受補助切結書(用印、填寫日期)

	 
	附件六 成果報告書一式二份

	備 註 
	1. 如有講師鐘點費：請附講師上課簽到表及課程表 (顯示共上課幾小時)。 
2. 如有核定補助雜支，上限為補助金額之5%，其餘自籌。 
3. 如有補助文宣、印刷費，請檢附相關文宣、印刷品。 
4. 如有誤餐、茶水費，須檢附課程（活動）表。 
5. 只有人事費用可以使用領據，其他項目皆須收據或發票。 
6. 成果報告請檢附一式2份(正本+影本)；照片電子檔email至承辦人。 
7. 發票如為三聯式，請檢附第二、第三聯皆要黏貼。 
8. 粘貼證明單據：ㄧ張單據對應一種支出項目。 
9. 如有變更日期或地點，請檢附本局同意備查函。 



領         據附件一

    
   茲收到臺中市政府文化局補助本單位辦理____年度藝文及民俗節慶活動，共計新臺幣______元整。
此致
    臺中市政府文化局

具領團體（簽章）：
團體統一編號：
團體負責人（簽章）：
聯絡電話： 
[bookmark: _GoBack]團體地址：






中華民國　　年　　月　　日

附件二




臺中市政府文化局___年度 活動計畫名稱    經費收支分攤表
                             團體名稱：                                  
	收入來源
	臺中市政府文化局(補助費)
	補助費金額請填列

	
	其他機關或單位(補助費)
	補助費金額請填列

	
	○○○○○協會(自籌款)
	自籌款金額請填列

	支出明細

	(此兩欄須與計畫書之概算表相同)
	實際支出
總金額
	文化局
核銷金額
	其他機關或單位補助額
	團體自付額
	說明

	申請書
支出項目
	申請書
預算金額
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	


若表格不敷使用，請自行增加
核章區： 
	製表人
	出納
	會計
	負責人

	
	
	
	


                                                          【填表注意事項】：
1.團體所填寫的支出項目（1）及預算金額（2）應與 貴會送本局審查並通過之申請書內項目及金額相同。
2.團體欲自本局補助金額核銷的項目，須檢附足額之證明單據。
3.「團體自付額（D）」為「實際支出總金額（A）」扣除「文化局核銷金額（B）」及「其他機關或單位補助金額（C）」（即D＝A－B－C），若該支出項目（A）全數由團體自付，「文化局核銷金額（B）」及「其他機關或單位補助金額（C）」的欄位填入數額為「0」，「團體自付額」的欄位則為「實際支出總金額（A）」。










                       粘貼證明單據用紙附件三



    團體名稱：【                          】
表格若不敷使用請自行複製或影印。
	單據編號
	支出項目
	金額
	用途說明

	
	
	百
萬
	十
萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	經手人
	出納
	會計
	負責人

	
	
	
	


………………..憑………………….證…………………粘……………………貼……………………線…………….
                                                        






























附件四

團體自行扣繳勞務所得切結書
本會所辦理之活動凡涉及個人勞務所得部份，將自行於本年辦理人員所得扣繳事宜，倘有違相關稅捐法令規定，本會自負相關責任，謹立此據為憑。
此致
    臺中市政府文化局

立書團體（簽章）：
團體統一編號：
團體負責人（簽章）：
負責人身分證字號：
團體地址：
團體電話：



中華民國　年　月　日

附件五


未重複申請及接受補助切結書
本案於______年辦理藝文及民俗節慶活動，獲臺中市政府文化局補助款，於同一年度內同一經費項目不再重複申請及接受臺中市政府其他補助，若違反規定，依規得取消各項申請及補助資格，已領取補助費用並應繳回，且負所有相關責任，謹立此據為憑。
此致
    臺中市政府文化局


立書團體（簽章）：
團體統一編號：
團體負責人（簽章）：
負責人身分字號：
團體地址：
團體電話：
     

 
中華民國　年　月　日

附件六


臺中市政府文化局____年度 單位名稱  辦理藝文及民俗節慶活動
	成果報告書	
	執 行 團 體
	

	主 管 機 關
立 案 字 號
	
	負責人 
	

	統 一 編 號
	 

	聯 絡 地 址
	· □□-□□

	聯絡人
	
	聯 絡 電 話
	

	行 動 電 話
	
	傳 真 電 話
	

	附       件
	□傳單、海報、節目單各1件。
□其他：                                              

	壹、實際經費分攤情形：

	經費來源
	金         額
	   說                明

	計劃支出總金額
	
	請與經費收支表對照合計金額

	臺中市政府文化局
補助辦理金額
	
	請與經費收支表對照補助金額

	其他機關或單位補助金額
(請填機關或單位名稱)
	
	請與經費收支表對照補助金額

	團體自籌金額
	
	請與經費收支表對照自籌金額

	貳、活動實施時間、地點、觀賞人數：

	活動名稱
	實施時間
	實施地點
	觀賞人數

	
	
	
	


團體資料請詳細確實填報

	參、計劃實施效益與檢討：

	一、計劃實施效益、特色及影響：

	二、大眾傳播媒體及社會人士之反應或評價：

	三、綜合檢討或改進建議：


表格不敷使用請自行複製或影印。
	肆、剪報資料：（無則免附本表，表格若不敷使用請自行複製或影印）

	1、 活動名稱：
2、 刊登報紙或刊物：
三、刊登日期：

	                           剪報黏貼處



4

	伍、活動成果照片：每份報告書檢附十張成果圖片，分別呈現於本表格式上。
（表格請自行複製或影印）(本活動為補助，本局必須掛指導單位，若照片中出現紅布條請留意)

	活動名稱/時間：

	圖片

	活動名稱/時間：

	圖片
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