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1.紀錄冊申請流程



運⽤單位線上送件

以電話及電⼦郵件通知本局志⼯業務窗⼝審核
( 將名冊mail⾄ sally110111@taichung.gov.tw )

本局志⼯業務窗⼝於3 ⽇內完成審核或通知補件

以電話及電⼦郵件通知運⽤單位已審核完成
志⼯可線上檢視紀錄冊



2.紀錄冊線上申請作業



STEP 1 :

進⼊衛福部志願服務資訊

整合系統 :

填⼊使⽤者帳號/密碼後

點選登⼊



STEP 2 :

點選【志⼯資料管理】

⽅塊



STEP 3 :

點選【志⼯基本資料維

護】進⼊



STEP 4 :

【新增志⼯基本資料】

並記得【上傳照⽚】

需上傳照⽚
*確認志⼯照⽚為清晰、半⾝照



STEP 5 :

點選【志⼯基本資料維

護】進⼊



STEP 6 :

建置教育訓練資料，並

【上傳教育訓練證書檔

案】後儲存需選擇教育訓練證書檔案

上傳並點選儲存

*教育訓練證書檔案須包含正反⾯



STEP 7 :

進⼊志⼯個⼈⾴⾯點

選【紀錄冊】申請送

審功能

點選【申請送審】



STEP 8 :

依序選擇

發冊縣市 : 臺中市

發冊機關 : 臺中市政府⽂化局

完成後點選儲存、送審需選擇教育訓練證書檔案

上傳並點選儲存

*確認志⼯照⽚為清晰、半⾝照
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